DOKUZ EYLUL UNIVERSITESI
SUREKLI EGITIM MERKEZi
EGITIM VE SERTIFIKA PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Kisaltmalar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu ydnergenin amaci, Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezinin kamu ve &zel
sektor kurum ve kuruluglan ile meslek odalari, organize sanayi bolgeleri, sivil toplum kuruluslarinin,
uluslararasi kurum ve kuruluslarin ve gercek kisilerin gereksinim duyduklar veya talep ettikleri, bizzat Dokuz
Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi tarafindan, Universite birimlerince veya ilgili kurum ve kuruluslarla
isbirligine dayal olarak gergeklestirilecek her tirlli egitim ve sertifika programlarinin planlanmasi, agilmasi,
koordinasyonu ve yritiilmesini diizenleyecek usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge hikiimleri; Dokuz Eylil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi tarafindan
dizenlenen egitim/sertifika programlari ile ilgili esaslari, programlari yiritenleri, bu programlar sonunda
verilen belgeleri ve programlara kayit yaptiran katiimcilari kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu yonerge, 05.04.2021 tarihli ve 31445 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak ydrirlige
giren Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yénetmeligine, 2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu'na
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar

MADDE 4 — (1) Bu ybnergede gegen;
Danisma Kurulu: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Danisma Kurulunu,
DESEM: Dokuz Eyliil Universitesi Stirekli Egitim Merkezini,
DESEM Koordinatorii: Dokuz Eylil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi biinyesinde faaliyetlerin
koordinasyonuyla gorevlendirilmis kisiyi,
¢) DESEM Miidiirii: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Mudiriing,
d) DESEM Yénetim Kurulu: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yénetim Kurulunu,
e) Egitici: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yiritilen egitim programinda egitim
veren kisileri,
f) Katiim Belgesi: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Koordinatdrligiinde acilan ve sertifika
programi disinda kalan editimlere katilarak devam sartlarini yerine getirenler ile sertifika programlarinda
devam sartlarini sadlayan ancak basari degerlendirme sistemi uyarinca basarisiz olan kisilere katiim verilen
belgeyi,
g) Katilimci: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi tarafindan yiriitiilen egitim, sertifika programi
vb. faaliyetlerde kayit kosullari ile ilgili sorumluluklarini yerine getirmis ve katiima hak kazanmis Kisileri,
§) Program: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi koordinatérligiinde agilan; seminer, konferans
vb. haricindeki dider tiim egitim faaliyetlerini (ylz ylize, cevrim ici ve/veya karma egitim)
h) Program Koordinatérii: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi'ne programi déneren ve Dokuz Eyliil
Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yoénetim Kurulu tarafindan programin aciimasina karar verildigi takdirde
programin yirittimesi icin gerekli koordinasyonu saglayan kisiyi,
1) Rektdr: Dokuz Eyliil Universitesi Rektériind,
Senato: Dokuz Eyliil Universitesi Senatosunu,



Sertifika: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli E§itim Merkezi Koordinatorliigiinde agilan, sertifika programlarina
katilarak devam zorunluluguna uyan ve ongoriilen basari dederlendirme sistemi uyarinca basarili olan
katihmcilara verilen belgeyi,

Sertifika Programi: Dokuz Eyliil Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Koordinatérliigiinde acilan, asgari sayida
program saati, devamlilik ve basari sartlari bulunan ve bu sartlari saglayanlara belge verilen egitim programini,
Universite: Dokuz Eyliil Universitesini,

Universite Yénetim Kurulu: Dokuz Eyliil Universitesi Yénetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim/Sertifika Programlarinin Acilmasi, Yiiriitiilmesi ve
Degerlendirilmesine iliskin Esaslar

Egitim/Sertifika Programlarinin Planlanmasi

MADDE 5 — (1) DESEM, hedef kitlesinin beklenti ve gereksinimlerine yonelik egitim/sertifika
programlarini Universitenin stratejik planindaki éncelikleri dikkate alarak bizzat planlar.
(2) DESEM’in bizzat planladigi egitimler disinda egitim/sertifika program onerileri;
Universite birimleri veya &gretim elemanlari tarafindan dogrudan,
DESEM'in ya da Universite birimlerinin kurum ve kuruluslarla isbirligi ile
Universite disindaki gergek kisiler, ulusal ve uluslararasi kurum ve kuruluslarin DESEM’den bizzat talepleri ile
bu yonergedeki kosullara uygun olarak DESEM Mdurligine sunulur ve planlamada dikkate alinir.
(3) Egitim/sertifika programi énerilirken Ek-1'de yer alan ‘DESEM Egitim/Sertifika Programi Oneri Formu’
kullanihir.
(4) Egitim/sertifika programi onerileri yilin herhangi bir zamaninda yapilabilir.
(5) Zaman kisitlamasinin oldugu egitim/sertifika programi onerileri, programin planlanan baslangic tarihinden
itibaren en az 20 (yirmi) is glini 6ncesinden DESEM Mudirligiine sunulmalidir.
(6) ‘DESEM Egitim/Sertifika Programi Oneri Formunda agilmasi dnerilen programi adi, tiirli amaci ve iceridi,
hedef kitlesi ile katiimcilarin kabulii icin aranacak sartlar, egiticilerin isimleri, 6ngoriilen baslangic ve bitis
tarihleri, programin saat olarak siiresi, yiritilecedi 6grenim ortami ve kullanilacak teknik donanim 6zellikleri,
Onerilen fiyat, kontenjan ve asgari katihmci sayisi, sertifika programlarindan sertifika alinabilmesi icin 6lgit
olarak kullanilacak dederlendirme sistemini belirtecek sekilde hazirlanir.
(7) Programin agilmasi, yuruttilmesi, belgelendirilmesi ve benzeri hususlara iliskin 6zel bir mevzuat hiikmdinin
bulunmasi durumunda, talepte bulunan bu durumu ayrica DESEM Midirligiine bildirmek ve olusturdugu
programi mevzuata uygun olarak sunmakla mikelleftir.

Egitim/Sertifika Programi Acgilmasi

MADDE 6 — (1) Bu yonergenin besinci maddesi kapsaminda, DESEM’e yapilan dneriler gergevesinde veya
talepler dogrultusunda DESEM tarafindan planlanan programlar DESEM Y6netim Kurulunun onayina sunulur.
(2) Onay Oncesinde, program onerileri, DESEM Mudiirligu tarafindan ilgili akademik standartlar ve
yliksekdgretim kalitesinin saglanmasi hedefi gozetilerek dederlendirilir, gerek duyulan dedisiklikler yapilarak
son sekli verilir.
(3) Planlanan programlar DESEM Yénetim Kurulunun onayiyla yiirirlige konur. Benzer programlarin farkl kisi
ve kurumlar tarafindan onerilmesi durumunda, hangi programin agilacagina; programin ozellikleri dikkate
alinarak DESEM Yonetim Kurulunca karar verilir.
(4) Universite disindaki kurumlarla isbirligi icinde gerceklestirilecek programlarda, isbirligi yapilacak kurumun
ilgili mevzuattaki kosullari tasimasi sarti aranir.



Egitim/Sertifika Programlarinin Ilan Edilmesi

MADDE 7 — (1) Kabul edilen egitim/sertifika programlarinin basvuru kosullari, kayit ve kabul islemleri
DESEM tarafindan duyurulur.
(2) Programlarin tanitimi uygun araglarla yapilir.
(3) Agilmasi planlanan program icin gerekli olan derslik, amfi, at6lye, laboratuvar vb. 6grenme ortami DESEM
tarafindan organize edilir.
(4) DESEM tarafindan agilacadi duyurulan egitim/sertifika programlarinda asgari katilimei sayisi saglanamadidi
takdirde program, DESEM Yonetim Kurulu tarafindan iptal edilebilir, yeri ve tarihi degistirilebilir.
(5) Her yil dizenli olarak belirli araliklarla acilmasi 6ngoriilen egitim/sertifika programlari DESEM tarafindan
bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim/Sertifika Programlarinda Egitici Secimi ve Gorevlendirilmesi

MADDE 8 — (1) Egitim/sertifika programlarinda egitici goreviendiriimesi DESEM Yonetim Kurulu karari
ile kesinlestirilir. Gereksinim duyulmasi halinde editici goéreviendirilmelerinde dedisiklik yapabilir.
(2) Egitim/sertifika programlarinda ders verecek egiticilerin tamaminin éncelikle Dokuz Eyliil Universitesi
dgretim elemani olmasi tercih edilir. Ilgili program icin Dokuz Eyliil Universitesinde konusunda uzman
akademik personel bulunmamasi veya var olan personelin is yliki vb. nedenlerle programda goérev alamamasi
ya da 0Ozelligine gore, programda, sektor deneyimli, uygulamanin icinde olan editicilere gereksinim duyulmasi
halinde ilgili mevzuat hikimleri cercevesinde hizmet alimi yontemi ile uzman Kkisiler egitici olarak
gorevlendirilebilir.
(3) Acllacak egitim/sertifika programlarinda gérev alacak editici ve varsa katkida bulunacak diger gorevliler
icin bagli bulundugu biriminden onay alinir.

Egitim/Sertifika Programlarina Basvuru ve Kayit

MADDE 9 — (1) DESEM tarafindan acilacagi duyurulan egitim/sertifika programlarina 6n kayit DESEM
erisim sayfasinda bulunan “Cevrim ici Basvuru” sistemi iizerinden yapilir.
(2) Cevrim ici bagvuruda katiimcinin kayit olacadi egitim/sertifika programinin adi vb. gerekli bilgiler istenir.
(3) Katihmci “Program Kayit Sézlesmesi”ni imzalayarak édemesini gergeklestirir.
(4) Egitim/sertifika programlarina bireysel olarak dahil olmak isteyen katiimcilarin, varsa programin asgari
sartlarini yerine getirdiklerine ve ddeme yaptiklarina iliskin belge ile birlikte “Program Kayit Sézlesmesini
doldurarak DESEM’e bagvurmalari gerekmektedir.

Egitim/Sertifika Programlarina Devam Zorunlulugu

MADDE 10 - (1) Egitim/sertifika programina devam kosullarini yerine getirmeyen katiimcilara katilim
belgesi veya sertifika verilmez. Ancak bu katiimcilarin ilgili editim programina iliskin mali sorumluluklar devam
eder.
(2) DESEM tarafindan yiritllen programlarda katilimcilarin uymak zorunda oldugu devam kosullari asadida
belirtilmistir.
Egitim/sertifika programi sonunda katiim belgesi veya sertifika alabilmek igin % 70 oraninda devam
zorunludur.
Devam durumu her ders, editici tarafindan yoklama cizelgeleri ile takip edilir. Editici, katilimcilarin devam
durumunu gésteren gizelgeyi ilgili program koordinatériine teslim eder.
Uzun slreli hastallk, kaza, aile fertlerinin birinin vefati gibi durumlar nedeniyle devam oraninin
tamamlanamamasi halinde, katihmcinin dilekge ve belge/belgeleri DESEM Yonetim Kurulu tarafindan
dederlendirilerek karar verilir.
Yukarida belirtilen sekillerde egitim/sertifika programina devam etmeyen katilimcinin mali sorumluluklarr sakl
kalmak kosuluyla programdan ilisigi kesilir ve kendisine herhangi bir belge verilmez.



Egitim/Sertifika Programlarinda Basarinin Degerlendirilmesi

MADDE 11 — (1) Sertifika programlarinda basarinin dederlendirilmesi farkl tiirdeki 6lcme aragclari yoluyla
gerceklestirilebilir. Programin tiirine ve amacina gore sinavin uygulanis sekline editicinin  6nerisi
dogrultusunda DESEM Yoénetim Kurulu tarafindan karar verilir.
(2) Sinavlar 100 tam puan lizerinden degerlendirilir. Katiimcinin basarili sayilabilmesi icin basari puaninin 100
tam puan Uzerinden en az 70 puan olmasi gereklidir.
(3) Programin 6zelligine gore katilimcilar, sinava tabi tutulabilir ve/veya kendilerine proje ddevi vb. verilebilir.
(4) Programi dneren birimin veya editicinin onerisi tizerine DESEM Ydnetim Kurulu tarafindan uygun gorilen
basari dederlendirme tiirli, sayisi, sekli ve basari notunun nasil hesaplanacagi editim baslamadan 6nce
katiimcilara duyurulur. Gerektiginde egitim programi baslamadan énce 6n seviye tespit ve/veya On test
yapilabilir.
(5) Devam kosullarini yerine getirmeyen katiimci dederlendirmeye alinmaz.
(6) Editiciler basari dederlendirme sonuclarini, dederlendirme tarihinden itibaren 15 (on bes) giin iginde
DESEM’e teslim ederler ve notlarin ilani DESEM tarafindan yapilir.
(7) Sertifika programi katilimcilari basar dederlendirme sonuglarinin ilan giintinden itibaren 5 (bes) is glinQ
icinde sinav sonuclarina itirazlarini yazil olarak DESEM Miidiirliigiine yapabilirler. itiraz, ilgili egitici ve program
koordinatorii/koordinatorleri tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildidi tarihten itibaren en geg 10 (on) is
gini icinde DESEM Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir ve ilgiliye bildirilir.

Egitim/Sertifika Programinin Yiiriitiilmesi

MADDE 12 - (1) Acllacak egitim/sertifika programlarinin yiritiilmesinde, program koordinatérii ve
DESEM Koordinatéri esgiidim halinde calisir.

Program Koordinatorii ve Gorevleri

MADDE 13 — (1) Program Koordinatorii, DESEM Mudiiriince egitim/sertifika programini yiriitmekle
gorevlendirilen yetkilidir. Gereksinime gbre programlara birden fazla koordinatér géreviendirilebilir.
(2) Program Koordinat6ru basglangicindan bitimine kadar programla ilgili tiim islemleri planlar, ders ve sinavlari
koordine eder, katihmcilarin ve editicilerin sorunlari ile ilgilenir ve DESEM Koordinatori ile isbirligi saglayarak
olusan ya da olusabilecek sorunlari ¢géziimler.

Katilim Belgesi ve Sertifika

MADDE 14 — (1) Egitim/sertifika programinin tiiriine ve 6zelligine gére programlara devam sartlarini
saglayan ve basarl dederlendirme sonucunda basarili olan katilimcilara sertifika; devam sartlarini saglayan
ancak basari dederlendirme sonunda basarisiz olan kisilere katiim belgesi DESEM Miidiirliigiince diizenlenerek
verilir. Programla ilgili herhangi bir mevzuat hilkmi varsa hiikim uygulanir.
(2) Katiim belgesi ve sertifika verilme esaslar ile gerektiginde sertifikalarin gegerlilik sireleri programin
0Ozelliklerine gore DESEM Yo6netim Kurulunca belirlenir.
(3) isbirligi ile yiiriitiilen programlarda verilecek belgeler protokol/sézlesmeyle diizenlenir.

Belgenin Kaybedilmesi

MADDE 15 — (1) Katim belgesi veya sertifikanin kaybi halinde, durumun dilekge ile DESEM’e beyan
edilmesi kosulu ile ikinci niisha oldugu belirtilerek yeni bir sertifika verilir.

Katilmcilarin Sorumluluklan

MADDE 16 — (1) Katiimcilar kayit yaptirdiklari programlarin tim genel ve 6zel kosullarini kabul etmis
sayilirlar. Egitimin baslamasindan sonra egitime katiimi engelleyecek miicbir sebepler ve madde 18 (c)
bendinde sayilan haller olmaksizin higbir katiimciya 6deme iadesi yapilamaz.



ilisik Kesme
MADDE 17 — (1) Asagidaki hallerde katiimcinin egitim/sertifika programi ile ilisigi DESEM Yonetim
Kurulu karariyla kesilir.
Odeme yapilmamas,
Kopya ¢ekme veya cekmeye tesebbiiste bulunulmasi,
Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,
¢) Program stiresince ylz kizartici bir sugtan mahk{m olunmasi vb.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara iliskin Esaslar

Egitim/Sertifika Program Fiyati ve Uygulanacak indirimler

MADDE 18 — (1) Egitim/sertifika programlarinin fiyatlari ve yapilacak indirimler asadgida belirtildigi
gibidir:
Programlarin fiyatlari, katiimcilarin 6deme glicleri, piyasa kosullari, editicilere yapilacak édemeler ve program
giderleri dikkate alinarak program onerisini hazirlayan koordinator/koordinatorler tarafindan DESEM Yonetim
Kuruluna énerilir. Oneriler, DESEM Y&netim Kurulu tarafindan degerlendirilir ve program fiyatlari belirlenir.
Fiyatlara iliskin artis veya azalis taleplerinde de ayni ydontem gegerlidir.
Odeme kosullar adaylara &nceden duyurulur.
Programa kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra ayriimak isteyen katiimciya ddeme iadesi yapilmaz.
Katilimcl, taahhiit ettigi 6demeyi yapmakla mikelleftir. Ancak katiimcinin istemi disinda gerceklesen
(6ngorilemeyen) bir durum oldugunda DESEM “Program Kayit Sézlesmesi’nde belirtilen ‘*Kurumdan kaydini
sildirmek isteyen katiimcilarin kuruma yazili olarak basvurmasi zorunludur’ ve ‘Egitim basladiktan sonra
sozlesmenin iptali ancak egditim alamayacak derecede bir sadlik sorunu ile karsilasmasi halinde alinan heyet
raporu, zorunlu seyahat (is ve editim) ve tayin gerekgelerinin belgelendirilmesi ile kabul edilecek olup 6deme
iadesi yapiimaktadir’ maddeleri uygulanir. Cevrim ici egitim programlarinda zorunlu seyahat (is ve egitim) ve
tayin gerekgeleri kabul edilmez. Iadelerde program fiyati lizerinden %10 kesinti uygulanir.
¢) Program fiyati (izerinden yapilacak indirimler DESEM Yo6netim Kurulu tarafindan karara baglanir.
d) Indirim uygulanan katilimci, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.

Ek Odemeler

MADDE 19 — (1) Yiiksekdgretim Kurumlarinda Doéner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin
Dagitimasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik gereklerine gére yapilrr.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Telif Haklan

MADDE 20 - (1) Egitim/sertifika programlarinda katiimcilara daditilacak tiim ders notlarinin telif haklar
ilgili editicilere aittir. Bu tiir ders malzemesi ve ilgili editicilerin ve DESEM Y6netim Kurulu'nun izni olmaksizin
kopyalanamaz, codaltlamaz ve daditilamaz ve katiimcilarin kisisel yararlanmasi disinda bir amacla
kullanilamaz.

Yonergede Diizenlenmeyen Hususlar

MADDE 21 — (1) Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ile diger
mevzuat hikimleri uygulanir.

Yiriirliik

MADDE 22 — (1) Bu Yénerge Dokuz Eyliil Universitesi Senatosu’nun onay tarihinde yiiriirliie girer.
Yiiriitme

MADDE 23 — (1) Bu Yonerge hukiimlerini Rektor yurdtir.



